Na temelju odredbi Clanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine* broj
76/93, 29/97, 47/99 1 35/08), c¢lanka 134. stavka 1. podstavak 8. Zakona o zastiti prirode
(,,Narodne novine* broj 80/13 i1 15/18) (dalje u tekstu: Zakon) i c¢lanka 14. stavka 1.
podstavke 8. u svezi ¢lanka 40. stavka 2. Statuta Javne ustanove ,,Park prirode Biokovo*
od 24. listopada 2014. godine, URBROJ: 941/14, Upravno vijece Javne ustanove ,,Park
prirode Biokovo* na VI. sjednici odrzanoj 21. svibnja 2018. godine, donijelo je

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU
JAVNE USTANOVE ,,PARK PRIRODE BIOKOVO*

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom wureduje se unutarnje ustrojstvo i1 djelokrug rada, sistematizacija
radnih mjesta, potreban broj javnih sluzbenika i namjeStenika i druga pitanja u svezi
ustrojstvom, djelokrugom, uvjetima i nacinom rada Javne ustanove ,,Park prirode
Biokovo* (u daljnjem tekstu: Ustanova).

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu, uporabljeni su
neutralno i odnose se na muske i zZenske osobe.

Clanak 2.
Unutarnje ustrojstvo i1 djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove temelji se na
strunom, racionalnom i djelotvornom ustroju u cilju u¢inkovitijeg rada i Sto vise stru¢ne
razine na ostvarivanju plana upravljanja 1 godiSnjeg programa zaStite, ocuvanja,
promicanja i koriStenja Parka prirode «Biokovoy» (u daljnjem tekstu: Godi$nji program).

II. UNUTARNJE USTROJSTVO I DJELOKRUG UNUTARNJIH
USTROJSTVENIH JEDINICA

Clanak 3.
Unutarnje ustrojstvene jedinice kategoriziraju se, redom od §irih prema uZzim, kao:
1. Odjeli
2. Odsjeci

3. Pododsjeci

Za obavljanje poslova iz djelokruga Ustanove ustrojavaju se sljede¢e unutarnje
ustrojstvene jedinice:
1. Ured ravnatelja
2. Odjel stru¢nih poslova zastite, odrzavanja, oCuvanja, promicanja i koristenja
Parka prirode
3. Odjel ¢uvara prirode
4. Odjel op¢ih i zajednickih poslova
- odsjek racunovodstvenih poslova
Odsjek za promidzbene aktivnosti
Odsjek za protupozarnu zastitu
7. Odsjek tehnickih poslova
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U unutarnjim ustrojstvenim jedinicama iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavljaju se istovrsne
skupine stru¢nih, administrativnih, tehnickih i pomo¢no - tehnickih poslova.

Clanak 4.
Ustanova u planiranju i ostvarivanju svoje djelatnosti, odnosno Plana upravljanja i
Godisnjeg programa Ustanove, neposredno suraduje s nadleznim Ministarstvom,
Hrvatskom agencijom za okoli§ i prirodu, a u slucajevima propisanim Zakonom i
Statutom Ustanove, i s Vladom Republike Hrvatske.

Clanak S.
Ustanova se ustrojava kao jedinstvena pravna osoba, s obvezama i odgovornostima koje
ima na osnovi Zakona, Statuta i Odluke osnivaca.

Clanak 6.
1. Ured ravnatelja
Ravnatelj Ustanove (u daljnjem tekstu ravnatelj) odgovoran je za djelotvornu
organizaciju rada, kvalitetno ostvarivanje programa zastite, oCuvanja, promicanja i
koristenja Parka prirode i koordinaciju poslova unutarnjih ustrojstvenih jedinica.
Ravnatelj je odgovoran za vodenje poslovne politike, a posebno planiranje rada
Ustanove, ostvarivanje programa, pracenje rada, te za upravljanje i vodenje Ustanove.

Clanak 7.
2. Odjel struc¢nih poslova zastite, odrZavanja, o€uvanja i korisStenja
Parka prirode

Odjel stru¢nih poslova zastite, odrzavanja, oCuvanja, promicanja i koriStenja Parka
prirode obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na zaStitu, odrzavanje, oCuvanje i
koristenje Parka prirode, posebno poslove u svezi izrade Plana upravljanja 1 Godi$njeg
programa, te njihove provedbe, pracenja stanja, krajobraza, te Zivog i nezivog svijeta,
istrazivanje u Parku prirode, skrb o kapitalnim ulaganjima u svezi zastite, odrzavanja,
ocuvanja i koristenja Parka prirode, kao i druge odgovarajucée stru¢ne poslove.

Clanak 8.
3. Odjel ¢uvara prirode
Odjel cCuvara prirode obavlja poslove neposrednog nadzora u Parku prirode u svezi
primjene Zakona o zaStiti prirode i podzakonskih propisa u Parku prirode “Biokovo* te
neposrednu kontrolu posjetitelja i naplatu ulaza u Park prirode.
Radi provodenja poslova nadzora sluzba cuvara prirode provodi odgovarajuci upravni
postupak, te poduzima zakonom propisane mjere protiv osoba koje su povrijedile Zakon
ili druge podzakonske propise.

Clanak 9.
4. Odjel op¢ih i zajednickih poslova
Odjel op¢ih 1 zajednickih poslova obavlja administrativne, kadrovske, pravne,
financijske, knjigovodstvene i racunovodstvene poslove za Ustanovu kao cjelinu, poslove
nabave i skladista, rukovodenje elektronskom arhivom, pohranom sluzbenih dokumenata
te ostale uredske poslove potrebne za zakonito poslovanje Ustanove.
U sklopu odjela op¢ih i zajedni¢kih poslova ustrojava se odsjek racunovodstvenih
poslova.



Clanak 10.
5. Odsjek za promidZbene aktivnosti
Odsjek za promidzbene aktivnosti i obavlja poslove u svezi s promicanjem Parka prirode
u Hrvatskoj i svijetu, organizira i provodi vodenje i prihvat posjetitelja, te njihov
smjestaj, organizira i nadzire posjetiteljsku djelatnost, organizira i nadzire posjetiteljsko
rekreativne djelatnosti, pribavlja sredstva putem sponzorstva, donacija, organizira stru¢na
savjetovanja i simpozije, te ostale stru¢ne i znanstvene, te kulturne skupove.

Clanak 11.
6. Odsjek za protupoZarnu zastitu
Odsjek za protupozarnu zastitu obavlja strucne poslove u svezi provedbe protupozarne
zaStite podrucja, odrzavanja protupozarnih vozila i opreme, skrbi o provedbi sigurnosnih
mjera u sluaju pozara te sigurnosnih mjera prevencije pozara, izradi i1 provedbi
dokumenata protupozarne zaistite te ostale strucne poslove iz svog djelokruga rada.

Clanak 12.
7. Odsjek tehnickih poslova
Odsjek tehnickih poslova obavlja strucne i tehnicke poslove u svezi odrzavanja objekata
1 opreme, odrzavanja prometnica i putova u Parku prirode, osigurava komunalno uredenje
Parka i odrzavanja Cistoce, skrbi o sigurnosti prometa i zastiti na radu, te obavlja i druge
tehnicke poslove.

II.  SISTEMATIZACIJA  RADNIH  MJESTA, POLOZAJI ZVANJA
SLUZBENIKA I RADNA MJESTA NAMJESTENIKA

Clanak 13.
Sistematizacijom polozaja i zvanja sluzbenika i radnih mjesta namjestenika utvrduju se
poslovi koji se obavljaju u Ustanovi, uvjeti kojima trebaju udovoljavati sluzbenici i
namjeStenici da bi mogli obavljati odredene poslove, posebno stru¢na sprema, radno
iskustvo 1 drugi posebni uvjeti, te potreban broj sluzbenika i namjestenika za obavljanje
tih poslova.

Clanak 14.
Polozaji i zvanja sluzbenika 1 radna mjesta namjeStenika temelje se na unutarnjem ustroju
Ustanove i na poslovima koje se obavljaju u Ustanovi, a koji se utvrduju na temelju
djelatnosti odredenih Statutom ustanove i ovim Pravilnikom

Clanak 15.
Pod poslovima koji se obavljaju u Ustanovi podrazumijeva se, u smislu odredaba ovog
pravilnika, skup trajnih i povremenih poslova koji se obavljaju radi upravljanja Parkom
prirode, odnosno ostvarivanja Godi$njeg programa.



Clanak 16.
Poslovi se razvrstaju u skupine po njihovoj srodnosti 1 predstavljaju odredenje cjeline za
Cije je obavljanje potreban rad jednog ili viSe sluzbenika ili namjeStenika ili
namjestenika.
Svaka skupina poslova ima svoj naziv koji se odreduje prema sadrzaju poslova koji se u
njenom okviru obavljaju, sukladno zakonskim i drugim propisima.

Clanak 17.
Za poslove svrstane u jednu skupinu i pod jednim nazivom utvrduju se uvjeti kojima
sluzbenik ili namjestenik treba udovoljiti da bi mogao obavljati te poslove.
Uvjeti koji se utvrduju ovise o vrsti poslova, slozenosti, uvjetima rada na obavljanju
poslova 1 drugim ¢imbenicima koji su vazni za obavljanje tih poslova.

Clanak 18.
Uvjeti za obavljanje tih poslova su:
- Stupanj obrazovanja
- Potrebno radno iskustvo steceno u struci odnosno vrijeme provedeno na radu
na istim ili srodnim poslovima
- Znanja i vjestine potrebne za obavljanje odredenih poslova
- Polozeni strucni ispit u skladu sa Zakonom
- Zdravstvena sposobnost.
- Drzavljanstvo Republike Hrvatske

Clanak 19.
Radna mjesta prema ustrojstvenim jedinicama ustrojavaju se kako slijedi:
VRSTA
NAZIV USTROJSTVENE JEDINICE I RADNOG MJESTA RADNOG
MJESTA
1. URED RAVNATELJA
Ravnatelj Ustanove L. vrste
2. ODJEL STRUCNIH POSLOVA ZASTITE, ODRZAVANIJA,
OCUVANJA I KORISTENJA PARKA PRIRODE ODJEL
Struc¢ni voditelj - rukovoditelj odjela Stru¢nih poslova L. vrste
Visi stru¢ni savjetnik geolog I. vrste
Visi strucni savjetnik biolog - ekolog L. vrste
Visi strucni savjetnik edukator - informator L. vrste
Strucni savjetnik geolog L. vrste
Strucni savjetnik biolog- ekolog L. vrste
Strucni savjetnik edukator - informator L. vrste
Stru¢ni savjetnik za pracenje i provodenje projekata L. vrste
Strucni suradnik za pracenje i provodenje projekata L. vrste
Strucni suradnik geolog I. vrste
Strucni suradnik biolog - ekolog I. vrste
Stru¢ni suradnik edukator informator L. vrste




Stru¢ni suradnik agronom L. vrste
Struc¢ni suradnik Sumar L. vrste
3. ODJEL CUVARA PRIRODE ODJEL
Glavni ¢uvar prirode - rukovoditelj odjela ¢uvara prirode L. vrste
Cuvar prirode I. vrste
Cuvar prirode II. vrste
Cuvar prirode III. vrste
4. ODJEL OPCIH 1 ZAJEDNICKIH POSLOVA ODJEL
Rukovoditelj odjela op¢ih 1 zajednickih poslova L. vrste
4.1 Odsjek racunovodstvenih poslova ODSJEK
Voditelj odsjeka racunovodstvenih poslova IL. vrste
5.1 ODSJEK ZA PROMIDZBENE AKTIVNOSTI ODSJEK
Rukovoditelj odsjeka promidzbenih aktivnosti L. vrste
Vodi¢ II. vrste
Informator - administrator II1. vrste
6.1 ODSJEK ZA PROTUPOZARNU ZASTITU ODSJEK
Rukovoditelj odsjeka protupoZzarne zaStite L. vrste
7.1 ODSJEK TEHNICKIH POSLOVA ODSJEK
Voditelj odsjeka tehnickih poslova IT. vrste
Tehnicki suradnik III. vrste
Vozac III. vrste

Clanak 20.

U Ustanovi se utvrduju polozaji i radna mjesta sluzbenika te broj izvrSitelja kako slijedi:

1. Polozaji 1. vrste zvanja

Broj izvriitelja

1.1 Ravnatelj Ustanove

1.2 Strucni voditelj - rukovoditelj odjela stru¢nih poslova

1.3 Glavni ¢uvar prirode - rukovoditelj odjela cuvara prirode

1.4 Rukovoditelj odjela op¢ih i zajednickih poslova

1.5 Rukovoditelj odsjeka promidzbenih aktivnosti
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1.6 Rukovoditelj odsjeka protupozarne zastite

1

2. Radna mjesta I. vrste zvanja

Broj izvrsitelja

2.1 Visi strucni savjetnik geolog

1

2.2 Visi strucni savjetnik biolog - ekolog

1




2.3

Visi strucni savjetnik edukator - informator
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Struc¢ni savjetnik geolog

2.5

Strucni savjetnik biolog- ekolog

2.6

Strucni savjetnik edukator - informator

2.7

Strucni savjetnik za pracenje i provodenje projekata

2.8

Strucni suradnik za praéenje i provodenje projekata

2.9

Strucni suradnik geolog

2.10 Stru¢ni suradnik biolog - ekolog

2.11 Strucni suradnik agronom

2.12 Struéni suradnik Sumar

2.13 Struéni suradnik edukator informator
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2.14 Cuvar prirode

1

3. Polozaji Il. Vrste zvanja Broj izvrsitelja
3.1 Voditelj odsjeka raCunovodstvenih poslova 1

3.2 Voditelj odsjeka tehnickih poslova 1

4. Radna mjesta II. Vrste zvanja Broj izvrsitelja
4.1 Cuvar prirode 1

4.2 Vodi¢ 1

S. Radna myjesta III. Vrste zvanja Broj izvrsitelja
5.1 Cuvar prirode 5

5.2 Informator - administrator 10

5.3 Tehnicki suradnik 1

5.4 Vozal 4

Clanak 21.

Za polozaje 1 zvanja sluzbenika i radna mjesta namjeStenika utvrdena clankom 19. ovog
Pravilnika utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i1 broj izvrSitelja kako slijedi:

PolozZaji i radna mjesta sluZbenika i namjesStenika

1.1 Ravnatelj

Poslovi i zadace ravnatelja, te uvjeti za imenovanje propisani su Statutom Ustanove.




1.2 Stru¢ni voditelj - rukovoditelj odjela stru¢nih poslova

Poslovi i1 zadaci:

vodi struc¢ni rad Ustanove uz suglasnost ravnatelja

vodi, organizira, koordinira rad Odjela stru¢nih poslova zastite, odrzavanja,
ocuvanja, promicanja i koriStenja Parka prirode

predlaze 1 koordinira istrazivacke aktivnosti u Parku prirode uz suglasnost
ravnatelja, a u prvom redu zbog inventarizacije Parka prirode

prati i prouCava stanje prirode, predlaze i poduzima mjere zastite

prati zakonske i1 druge propise iz svog djelokruga i predlaze njihovu dopunu ili
izmjenu

daje prijedloge za istrazivanje i znanstvenu obradu iz djelokruga zastite prirode
(bioloske i krajobrazne raznolikosti)

prati obveze koje proisti¢u iz ugovora o znanstveno-istrazivackim projektima
izraduje analize i informacije iz podrucja zastite prirode

suraduje sa sluzbom ¢uvara prirode i ovlastenim tijelima — inspekcijama s ciljem
provodenja efikasnije zaStite

u suradnji s nadleznim tijelima za zastitu kulturne i prirodne bastine evidentira,
proucava i prati stanje spomenika kulture

predlaze i koordinira sve radnje vezane uz zaStitu, odrzavanje i promicanje i
edukaciju Parka prirode

prati odvijanje svih oblika djelatnosti i aktivnosti, a posebno one koje imaju ili
mogu imati utjecaja na prirodne i druge vrijednosti Parka

uspostavlja informacijsko-dokumentacijski sustav na podrucju zastite

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove, te Upravnom vijecu.

zavrSen preddiplomski i1 diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski
1 diplomski sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz
prirodnih, biotehnickih, biomedicinskih i tehnickih podrucja

radno iskustvo od najmanje pet godina na poslovima struke

aktivno znanje jednog svjetskog jezika

poznavanje rada na racunalu

vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

1.3 Glavni ¢uvar prirode - rukovoditelj odjela ¢uvara prirode

Poslovi i zadaci:

Uvjeti:

vodi 1 koordinira Odjel ¢uvara prirode i odgovoran je za provodenje Zakona o
zastiti prirode 1 Pravilnika o unutarnjem redu u Parku prirode Biokovo

ovlasten je za provodenje nadzora utvrdenog Zakonom o =zaStiti prirode i
Pravilnikom o unutarnjem radu u Parku prirode Biokovo

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je Upravnom vijecu i ravnatelju



zavrSen preddiplomski 1 diplomski sveucili$ni studij ili integralni preddiplomski 1
diplomski sveuciliSni  studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij,
biotehni¢kog, prirodoslovnog, biomedicinskog, tehnickog ili drusStvenog
usmjerenja

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

poznavanje jednog svjetskog jezika

poznavanje rada na racunalu

vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

1.4 Rukovoditelj odjela op¢ih i zajednickih poslova

Poslovi i zadaci:

vodi, organizira i koordinira rad Odjela op¢ih i1 zajednickih poslova

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu
odgovoran je za uredno i azurno izvrSavanje obveza prema nadleznim tijelima,
bankama i poslovnim suradnicima

odgovaran je za pravovremenu naplatu ispostavljenih racuna

odgovoran je za pravovremeno i uredno osiguranje imovine Ustanove

vodi poslove nabave roba i usluga

sudjeluje u osiguranju financijskih sredstava za redovito poslovanje kao i u
pogledu investicija i investicijske izgradnje

odgovoran je za provedbu odluka ravnatelja na podru¢ju financijske politike,
knjigovodstva i njihovu zakonitost

izraduje analize, te statisti¢ka i1 druga izvjesca

organizira i vodi informacijski sustav iz svog djelokruga

prati izradu periodi¢nih obracuna i zavrSnog racuna i odgovoran je za njihovu
pravovremenu predaju nadleznim tijelima

organizira i rukovodi poslovima inventure

prati i analizira likvidnost Ustanove, te pravovremeno djeluje

vodi opée, kadrovske i pravne poslove Ustanove

vodi poslove nabave

izraduje ugovore, dozvole i ostala odobrenja

vodi sve sudske sporove, izraduje prijave, tuzbe, odgovore na Zalbu i sl.

izraduje sve vrste rjeSenja ugovora i odluka u svezi radnog odnosa

odgovoran je za pridrzavanje od ravnatelja utvrdenog ku¢nog reda

odgovoran je za ispravnost, ¢istocu i primjeren izgled upravne zgrade

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovaran je ravnatelju

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integralni preddiplomski 1
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij, ekonomske
ili pravne struke

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

poznavanje rada na racunalu

poznavanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci



1.5 Rukovoditelj odsjeka promidZzbenih aktivnosti

Poslovi i zadaci:

vodi, organizira i koordinira rad Odsjeka za promidzbu

prati zakonske propise iz svog djelokruga rada i u suradnji s voditeljem op¢ih i
zajednickih poslova odgovoran je za njihovu primjenu

vodi nabavu odabranih suvenira

odgovoran je za uredno i azurno prikupljanje i uplatu dnevnog utrska
odgovoran je za pravovremenu nabavu promidzbenih materijala

odgovoran je za azurno provodenje administrativnih obveza Sluzbe

daje podloge za propagandno-prezentacijske materijale

odgovoran je za primjerenu prezentaciju sadrzaja Parka prirode

izraduje analize 1 statisticka izvjeSca

daje podloge za unaprjedenje Sluzbe

odgovoran je za uredno i primjereno nosenje odora

prati stanje, potrebe i mogucnosti unaprjedenja prihvata i prijevoza posjetitelja
daje prijedlog plana rada iz svog djelokruga

predlaze dinamiku uzimanja sezonskih djelatnika

suraduje s turistiCkim agencijama

permanentno izvjeS¢uje ravnatelja o broju i strukturi posjetitelja

organizira i nadgleda rad ulaza i recepcija Parka prirode

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je ravnatelju

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski
1 diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz podrucja
prirodnih ili drustvenih znanosti

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

1.6 Rukovoditelj odsjeka protupoZarne zastite

Poslovi i zadaci:

odgovoran je za vodenje i koordinaciju protupozarne preventive i protupozarne
zastite u Parku prirode

zaduZen je za izradu i izvrSenje godiSnjeg Plana zastite od poZara, te primjenu
Pravilnika o zastiti od pozara u Parku prirode Biokovo

odgovoran je provodenje zakonskih propisa iz oblasti zastite od pozara

zaduZen je za osposobljenost zaposlenika Ustanove u svezi s protupozarnom
zaStitom

prati razvoj 1 trendove iz svog djelokruga

radi statisticka i ostala izvje$¢a u svezi s navedenom problematikom

radi druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je ravnatelju



Uvjeti:

zavrsen preddiplomski 1 diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij
odgovarajuceg podrucja

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

polozen ispit kod MUP-a - zastita od pozara

poznavanje rada na racunalu

poznavanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.1 ViSi strucni savjetnik geolog

Poslovi i zadaci:

predlaze programe znanstvenih i stru¢nih istrazivanja geoloskih vrijednosti Parka,
sudjeluje u njihovoj organizaciji, koordinira ih i nadzire njithovu provedbu
organizira i sudjeluje u poslovima inventarizacije geoloskih vrijednosti Parka
predlaze program pracenja stanja (monitoringa) geoloskih vrijednosti

predlaze mjere zastite geoloskih vrijednosti Parka, organizira njihovu provedbu i
sudjeluje u njoj

organizira uspostavu baze podataka o geoloskim vrijednostima Parka i sudjeluje u
njenom popunjavanju

suraduje na razvoju GIS-a Parka, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u stvaranju geoloSke zbirke Parka i vodi je

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, strukovnim udrugama i
pojedincima radi organizacije istrazivanja, inventarizacije i monitoringa

suraduje s HAOPOM, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u pisanju i provedbi godiSnjeg Programa zastite, odrzavanja, ocuvanja,
promicanja i koriStenja, nadzire njegovu provedbu, te sudjeluje u izradi izvjesca o
njegovoj provedbi, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u izradi, reviziji i provedbi plana upravljanja i akcijskih planova osobito
onih vezanih uz geoloske vrijednosti Parka

sudjeluje u izradi prostornog plana i nadzire provedbu njegovih odredbi vezanih
uz geoloske vrijednosti Parka

nadzire utjecaj dopustenih gospodarskih aktivnosti na geoloske vrijednosti Parka
te prema potrebi predlaze mjere njihova ogranicavanja ili zabrane

prati 1 analizira domace 1 medunarodne propise i trendove vezane uz zastitu i
promicanje geoloskih vrijednosti

sudjeluje u pripremi zakonom propisanih izvjesc¢a, u okviru svoje nadleznosti
suraduje s medunarodnim stru¢nim i znanstvenim institucijama radi usvajanja
novih znanja potrebnih za u¢inkovitije upravljanje Parkom

sudjeluje na znanstvenim i stru¢nim skupovima vezanima uz poslove iz svoje
nadleznosti, radi prezentacije geoloSkih vrijednosti Parka i njegovih aktivnosti te
usvajanja novih znanja potrebnih za u¢inkovitije upravljanje Parkom,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Park prijavljuje na natjecaje za
dobivanje financijskih sredstava

izraduje stru¢ne podloge vezane uz geoloske vrijednosti Parka za potrebe izrade
promotivnih materijala i programa edukacije 1 interpretacije

10



suraduje na promociji geoloskih vrijednosti Parka i provedbi programa edukacije i
interpretacije

prema potrebi obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije
prirodnih i kulturnih vrijednosti Parka

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz prirodnih
ili tehnickih podrucja

radno iskustvo od najmanje pet godine na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.2 Visi strucni savjetnik biolog - ekolog

Opis poslova:

predlaze programe znanstvenih i stru¢nih istrazivanja vezanih u prvom redu za
stani$ne tipove i1 ekoloske sustave Parka, sudjeluje u organizaciji istraZivanja,
koordinira ih i nadzire njihovu provedbu

sudjeluje u poslovima inventarizacije bioloSke raznolikosti stani$nih tipova i
Ekoloskih sustava Parka, ukljucuju¢i poslove u vezi izrade karte staniSta i
vegetacijske karte Parka

predlaze program pracenja stanja (monitoringa) stani$nih tipova i ekoloskih
sustava Parka, sudjeluje u njegovom ustrojavanju, organizaciji i provedbi

predlaze mjere zaStite staniSnih tipova i ekoloskih sustava Parka, organizira
njihovu provedbu i sudjeluje u njoj

predlaze mjere zaStite staniSnih tipova i ekoloskih sustava Parka prilikom bilo
kakvih zahvata u prirodu ili obavljanja dopustenih djelatnosti

sudjeluje u uspostavi baze podataka o staniSnim tipovima i ekoloskim sustavima
Parka i u njenom popunjavanju

suraduje na razvoju GIS-a Parka, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u stvaranju prirodoslovne zbirke Parka

suraduje sa znanstvenim 1 stru¢nim institucijama, strukovnim udrugama i
pojedincima radi organizacije istrazivanja, inventarizacije i monitoringa

suraduje s HAOP-om, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u pisanju 1 provedbi godiSnjeg Programa zastite, odrZzavanja, oCuvanja,
promicanja i koristenja, nadzire njegovu provedbu, te sudjeluje u izradi izvjeséa o
njegovoj provedbi, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u pisanju, reviziji 1 provedbi plana upravljanja i1 akcijskih planova,
osobito onih vezanih uz staniSne tipove i ekoloske sustave Parka

sudjeluje u izradi prostornog plana i nadzire provedbu njegovih odredbi vezanih
uz staniSne tipove i ekoloske sustave Parka

nadzire utjecaj dopusStenih gospodarskih aktivnosti na staniSne tipove i ekoloske
sustave Parka, te prema potrebi predlaze mjere njihova ograni¢avanja ili zabrane
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prati i analizira domace i medunarodne propise i trendove vezane uz zastitu i
promicanje bioloske i krajobrazne raznolikosti

sudjeluje u pripremi zakonom propisanih izvjesc¢a, u okviru svoje nadleznosti
suraduje s medunarodnim stru¢nim i znanstvenim institucijama radi usvajanja
novih znanja potrebnih za u€inkovitije upravljanje Parkom

sudjeluje na znanstvenim i stru¢nim skupovima vezanima uz poslove iz svoje
nadleznosti, radi prezentacije Parka i njegovih aktivnosti te usvajanja novih
znanja potrebnih za ucinkovitije upravljanje Parkom

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Park prijavljuje na natjecaje za
dobivanje financijskih sredstava

izraduje stru¢ne podloge vezane uz biolosku i krajobraznu raznolikost Parka za
potrebe izrade promotivnih materijala i programa edukacije i interpretacije
suraduje na promociji bioloske i1 krajobrazne raznolikosti Parka i provedbi
programa edukacije i interpretacije,

prema potrebi obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije
prirodnih i1 kulturnih vrijednosti Parka

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima

radi i1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz podrucja
biologije, ekologije ili zastite prirode

radno iskustvo od najmanje pet godine na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika

znanje rada na racunalu

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.3 Visi strucni savjetnik edukator - informator

Opis poslova:

predlaze, osmisljava i sudjeluje u izradi edukativnih materijala,

provodi edukativne programe u prezentacijskim centrima i na terenu

predlaze, osmisljava i sudjeluje u provedbi programa "Skole u prirodi"

predlaze, osmiSljava i sudjeluje u izradi poucnih staza i tabli te drugih pou¢nih
sadrzaja

radi na poslovima prikupljanja dijelova zbirke, odnosno njezinih izlozaka radi
prezentacije

priprema i provodi prezentacije programa edukacije i interpretacije

suraduje sa Odsjekom za promidzbu na izradi promotivnih materijala Parka i
programima promidzbe

suraduje sa obrazovnim ustanovama, osobito onima lokalnog karaktera

sudjeluje u pisanju i provedbi godiSnjeg programa, nadzire njegovu provedbu, te
sudjeluje u izradi izvjesca o njegovoj provedbi, u okviru svoje nadleznosti
sudjeluje u pisanju, reviziji i provedbi Plana upravljanja i godi$njih programa
rada, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u pripremi zakonom propisanih izvjesc¢a, u okviru svoje nadleznosti
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sudjeluje na znanstvenim i stru¢nim skupovima vezanima uz poslove iz svoje
nadleznosti

radi prezentacije Parka i njegovih aktivnosti te usvajanja novih znanja potrebnih
za ucinkovitije upravljanje Parkom

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Park prijavljuje na natjecaje za
dobivanje financijskih sredstava

vodi fotografski arhiv Parka

priprema materijale za web stranicu u vezi edukativnih aktivnosti Parka

obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije prirodnih i
kulturnih vrijednosti Parka

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima

radi i1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovara stru¢nom voditelju

zavrSen preddiplomski 1 diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij prirodnih,
humanistickih znanosti

radno iskustvo od najmanje pet godine na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.4 Strucni savjetnik geolog

Poslovi i zadaci:

predlaze programe znanstvenih i stru¢nih istrazivanja geoloskih vrijednosti Parka,
sudjeluje u njihovoj organizaciji, koordinira ih i nadzire njithovu provedbu
organizira i sudjeluje u poslovima inventarizacije geoloskih vrijednosti Parka
predlaze program pracenja stanja (monitoringa) geoloskih vrijednosti Parka
sudjeluje u njegovom ustrojavanju, organizaciji i provedbi

predlaze mjere zastite geoloskih vrijednosti Parka, organizira njihovu provedbu i
sudjeluje u njoj

organizira uspostavu baze podataka o geoloskim vrijednostima Parka i sudjeluje u
njenom popunjavanju

suraduje na razvoju GIS-a Parka, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u stvaranju geoloske zbirke Parka

suraduje sa znanstvenim 1 strunim institucijama, strukovnim udrugama i
pojedincima radi organizacije istrazivanja, inventarizacije i monitoringa

suraduje s HAOP-om, u okviru svoje nadleznosti,

sudjeluje u pisanju 1 provedbi godiSnjeg Programa zastite, odrZzavanja, oCuvanja,
promicanja 1 koristenja, nadzire njegovu provedbu, te sudjeluje u izradi izvjeSca o
njegovoj provedbi, u okviru svoje nadleznosti

sudjeluje u izradi, reviziji i provedbi plana upravljanja, osobito onih dijelova
vezanih uz geoloske vrijednosti Parka

sudjeluje u izradi prostornog plana i nadzire provedbu njegovih odredbi vezanih
uz geoloske vrijednosti Parka,
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prati i analizira domace i medunarodne propise i trendove vezane uz zastitu i
promicanje geoloskih vrijednosti

sudjeluje u pripremi zakonom propisanih izvjesc¢a, u okviru svoje nadleznosti
suraduje s medunarodnim stru¢nim i znanstvenim institucijama radi usvajanja
novih znanja potrebnih za u€inkovitije upravljanje Parkom

sudjeluje na znanstvenim i stru¢nim skupovima vezanima uz poslove iz svoje
nadleZnosti, radi prezentacije geoloskih vrijednosti Parka i njegovih aktivnosti te
usvajanja novih znanja potrebnih za u¢inkovitije upravljanje Parkom

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Park prijavljuje na natjecaje za
dobivanje financijskih sredstava

izraduje stru¢ne podloge vezane uz geoloSke vrijednosti Parka za potrebe izrade
promotivnih materijala i programa edukacije i interpretacije,

suraduje na promociji geoloskih vrijednosti Parka i provedbi programa edukacije 1
interpretacije

prema potrebi obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije
prirodnih 1 kulturnih vrijednosti Parka

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima

radi 1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz prirodnih i
tehnickih podrucja

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.5 Strucni savjetnik biolog - ekolog

Poslovi i zadaci:

predlaze programe znanstvenih i1 stru¢nih istrazivanja, sudjeluje u organizaciji
istrazivanja, koordinira ih i nadzire njihovu provedbu

vodi brigu o stanju i promidzbi biolosko-ekoloskih vrijednosti Parka prirode
sudjeluje na uspostavljanju baze podataka

radi na koordinaciji istrazivanja i inventarizacije Parka prirode

predlaze mjere zastite staniSnih tipova i ekoloskih sustava Parka prirode prilikom
bilo kakvih zahvata u prirodu ili obavljanja dopustenih djelatnosti

predlaze program pracenja stanja (monitoring) staniSnih tipova i ekoloskih
sustava Parka prirode, sudjeluje u njegovom ustrojavanju, organizaciji i provedbi
sudjeluje u izradi plana upravljanja i godiSnjeg programa, nadzire njihovu
provedbu, te sudjeluje u izradi izvjeséa o njihovoj provedbi

suraduje u izradi prostornog plana

sudjeluje na razvoju GIS-a Parka prirode

suraduje sa znanstvenim 1 strunim institucijama, strukovnim udrugama i
pojedincima radi organizacije istrazivanja, inventarizacije i monitoringa
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sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjeCaje za
dobivanje financijskih sredstava

izraduje strucne podloge vezane uz bioloSku i krajobraznu raznolikost Parka
prirode za potrebe izrade promotivnih materijala i programa edukacije i
interpretacije

suraduje na promociji bioloske i krajobrazne raznolikosti Parka prirode i provedbi
programa edukacije 1 interpretacije

obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije prirodnih i
kulturnih vrijednosti Parka prirode

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz podrucja
biologije, ekologije ili zastite prirode

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

aktivno znanje jednog svjetskog jezika

znanje rada na racunalu

polozen vozacke ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.6 Strucni savjetnik edukator - informator

Poslovi i zadaci:

osmisljava edukativne materijale

izraduje edukativni plan i program za djecu i odrasle

organizira i vodi edukativne programe u Parku prirode i interpretacijskom centru
predlaze, osmisljava 1 sudjeluje u izradi poucnih staza te interpretacijskih i
edukacijskih sadrzaja

koordinira i organizira izlete u Parku prirode

predlaze plan obilaska Parka prirode i njegovih vrijednosti

obavlja poslove prezentacije, vodenja i interpretacije prirodnih i kulturnih
vrijednosti Parka prirode

vodi brigu o uredenosti i opremljenosti edukacijsko prezentacijskih prostora i
njihovoj funkcionalnosti

vodi evidenciju o posjetiteljima i sastavlja potrebna izvjeSc¢a

suraduje s odgojno obrazovnim i znanstveno istrazivaCkim ustanovama i
udrugama

suraduje s turistiC¢kim agencijama i lokalnim stanovni$tvom

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjeCaje za
dobivanje financijskih sredstava

sudjeluje u izradi plana upravljanja i godiSnjeg programa, nadzire njihovu
provedbu, te sudjeluje u izradi izvjeséa o njihovoj provedbi

daje prijedlog za izradu suvenira

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju
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Uvjeti:

zavrsen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij prirodnih,
humanistickih znanosti

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

aktivno znanje jednog svjetskog jezika

znanje rada na racunalu

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.7 Struéni savjetnik za pracenje i provodenje projekata

Poslovi i1 zadaci:

vodi i koordinira rad na projektima

prati natjeCaje i vodi brigu o mogucénostima prijave projekata na nacionalne i
medunarodne natjecaje

priprema 1 izraduje odgovaraju¢u projektnu dokumentaciju i odgovoran je za
provedbu istih

predlaze plan projektnih aktivnosti, suraduje s partnerima na projektima i
organizira sve oblike promotivnih aktivnosti vezanih uz projekte;

odgovoran je za pravovremeno i ispravno dostavljanje izvjeS¢a o provedbi
projekata

suraduje s tajniStvom i racunovodstvom Ustanove vezano za financijski plan i1
plan nabave

sudjeluje u izradi godiSnjeg programa, nadzire njegovu provedbu, te sudjeluje u
izradi izvje$¢a o njegovoj provedbi

obavlja i druge poslove po nalogu stru¢nog voditelja i ravnatelja

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju i ravnatelju

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij
odgovarajuceg usmjerenja

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika u govoru i pismu

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije

zavrSen program edukacije ,,EU Skola* za upravljanje programima i projektima
probni rad 6 mjeseci

2.8 Strucni suradnik za pracenje i provodenje projekata

Poslovi i zadaci:

radi na poslovima pracenja, pripreme, prijave 1 provodenja projekata
radi i1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog
za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju
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Uvjeti:

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij
odgovarajuceg podrucja

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika u govoru i pismu

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije

zavrsen program edukacije ,,EU Skola* za upravljanje programima i projektima
probni rad 6 mjeseci

2.9 Strucni suradnik geolog

Poslovi i1 zadaci:

vodi brigu o stanju i promidzbi geoloskih vrijednosti Parka prirode Biokovo
direktno radi na koordinaciji istrazivanja i inventarizacija Parka u podrucju
geologije

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij geoloskog
usmjerenja

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

poznavanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.10 Stru¢ni suradnik biolog - ekolog

Poslovi i zadaci:

vodi brigu o stanju i promidzbi biolosko-ekoloskih vrijednosti Parka prirode
Biokovo

direktno radi na koordinaciji istrazivanja i1 inventarizacije Parka u podrucju
biologije-ekologije, te na zastiti Parka

radi i1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrSen preddiplomski 1 diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz podrucja
biologije, ekologije ili zastite prirode

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

poznavanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije
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probni rad 6 mjeseci

2.11 Stru¢ni suradnik agronom

Poslovi i zadaci:

radi na poslovima agronomske struke

suraduje s pravnim 1 fizickim osobama koji na podru¢ju Parka prirode obavljaju
poljoprivredne djelatnosti

daje savjete 1 upute pravnim i fizickim osobama na podruc¢ju Parka prirode koji
obavljaju poljoprivredne djelatnosti

skrbi o zastiti autohtone poljoprivrede na podrucju Parka prirode

radi i1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij
agronomskog usmjerenja

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

poznavanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.12 Stru¢ni suradnik Sumar

Poslovi i zadaci:

vodi brigu o Sumsko-vegetacijskim lokalitetima u cilju provodenja preporuka i
smjernica utvrdenih Prostornim planom i Planom upravljanja Parka prirode
Biokovo, kao i provodenju sumsko-gospodarske osnove.

predlaze mjere zaStite Suma

odgovoran je za kontrolu provodenja programa za unapredenje i zaStitu Suma
Parka prirode

radi statisticke izvjestaje iz svog djelokruga

suraduje na protupozarnoj preventivi i protupozarnoj zastiti Suma

radi druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij Sumarskog
usmjerenja

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

poznavanje engleskog jezika

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci
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2.13 Strucni suradnik edukator - informator

Poslovi i1 zadaci:

osmisljava, izraduje, organizira i vodi edukativne programe za posjetitelje
prihvaca i informira posjetitelje u informativnom centru

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je stru¢nom voditelju

Uvjeti:

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski 1
diplomski sveucilisni  studij ili specijalisticki  diplomski stru¢ni studij
prirodoslovnih, humanisti¢kih znanosti

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

aktivno znanje jednog i poznavanje drugog svjetskog jezika

poznavanje rada na racunalu

polozen vozacki ispit B kategorije

probni rad 6 mjeseci

2.14 Cuvar prirode I vrste

Poslovi i zadaci:

provodi nadzor u Parku prirode sukladno odredbama Zakona o zastiti prirode i
Pravilnika o unutarnjem redu u Parku prirode Biokovo

radi i1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je glavnom ¢uvaru prirode

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integralni preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij,
biotehnickog, prirodoslovnog, biomedicinskog, tehnickog ili drustvenog
usmjerenja

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

poznavanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije

polozen strucni ispit

poznavanje rada na racunalu

probni rad 6 mjeseci

3.1 Voditelj odsjeka racunovodstvenih poslova

Poslovi i1 zadaci:

obavlja kontiranje prema izvornoj uredskoj dokumentaciji

kontrolira jesu li navedeni dokumenti uredno likvidirani

obavlja knjizenja

kontrolira analiticke sa sintetiCkim evidencijama i usuglasava ih nakon knjizenja
dokumentaciju sustavno arhivira u dogovoru s voditeljem opc¢ih i zajednickih
poslova

otvara i zatvara poslovne knjige
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vrsi obracun placa i izraduje platne liste

prima preglede prisustva na radu, kontrolira 1 usporeduje ih s odsustvima s radnog
mjesta

odgovoran je za adekvatno provodenje svih vrsta obustava

vodi liste materijalnih zaduzenja za pojedine djelatnike

vr$i nabavu uredskog materijala za pojedine djelatnike

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je ravnatelju

zavrsen preddiplomski sveuciliSni ili stru¢ni studij u trajanju od tri godine
drustvenog podrucja

radno iskustvo od najmanje tri godine na poslovima struke

poznavanje rada na racunalu

poznavanje engleskog jezika

probni rad 3 mjeseca

3.2 Voditelj odsjeka tehni¢kih poslova

Poslovi i1 zadaci:

koordinira i radi na svim poslovima odrzavanja Parka, objekata i opreme
odgovoran je za ispravnost vozila Ustanove

u okviru problematike odrzavanja vozila upucuje ih na godiSnje i periodicne
preglede, servisiranje i sl.

kontrolira i analizira putne radne liste 1 utroSak goriva

takoder je zaduZen za pravovremen, siguran i ispravan transport po Parku

zaduzen je za sigurnost svih posjetitelja, te za akcije traZzenja 1 spaSavanja istih
zaduZen je za prohodnost cesta, putova i staza u Parku, te s tim u svezi suraduje s
nadleznim pravnim osobama zaduzenim za odrzavanje cesta i putova

zaduZen je funkcioniranje sustava veza

zaduZen je za provedbu mjera zaStite na radu

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je ravnatelju

zavrSen preddiplomski sveuciliSni ili stru¢ni studij u trajanju od tri godine
tehni¢kog podrucja

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

poznavanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije

poznavanje rada na racunalu

probni rad 3 mjeseca
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4.1 Cuvar prirode II vrste

Poslovi i1 zadaci:

provodi nadzor u Parku prirode sukladno Zakonu o zastiti prirode i Pravilnika o
unutarnjem redu u Parku prirode Biokovo

provodi ekolosku poduku lokalnog stanovnisStva i posjetitelja,

skrbi o sigurnosti posjetitelja

vr$i motrenje 1 pracenje stanja biljnih i Zivotinjskih vrsta

vrsi suradnju sa vlasnicima i korisnicima nekretnina u Parku

vrsi nadzor obavljanja dopustenih djelatnosti

obavlja druge poslove po nalogu pretpostavljenih

za svoj rad odgovoran je glavnom ¢uvaru prirode

zavrsen preddiplomski sveuciliSni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine iz prirodnih, biotehnickih, biomedicinskih, tehnickih ili drustvenih
podrucja

radno iskustvo od najmanje jedne godine na poslovima struke

poznavanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije

poznavanje rada na racunalu

probni rad 3 mjeseca

4.2 Vodi¢

Poslovi i1 zadaci:

radi na poslovima vodenja posjetitelja po Parku prirode za grupe posjetitelja ili
pojedinacno

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovaran je voditelju odsjeka za promidzbene aktivnosti

zavrsen preddiplomski sveucili$ni ili stru¢ni studij u trajanju od tri godine
biotehni¢kog, prirodoslovnog, biomedicinskog, tehnickog ili druStvenog
usmjerenja

radno iskustvo od najmanje jedne godinu na poslovima struke

aktivno znanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije

poznavanje rada na racunalu

probni rad 3 mjeseca

5.1 Cuvar prirode III vrste

Poslovi i zadaci:

provodi nadzor sukladno Zakonu o zastiti prirode i Pravilniku o unutarnjem radu
u Parku prirode Biokovo

radi i1 druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je glavnom ¢uvaru prirode
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SSS

radno iskustvo od najmanje jedne godine
poznavanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije
probni rad 2 mjeseca

5.2 Informator - administrator

Poslovi i zadaci:

odgovoran je za stanje i rad ulaza (recepcija) u Park prirode

obavlja prodaju ulaznica u Parku prirode

u slucaju nedopustenog ulaska u Park prirode izvjeS¢uje Cuvare prirode
daje osnovne informacije posjetiteljima

obavlja prodaju suvenira i iznajmljivanje bicikli

specificira novac i predaje dnevni utrzak

vodi evidenciju i daje izvjeS¢a o ulasku posjetitelja i osoba s posebnim
dopustenicama Parka prirode

vodi poslove

brine o Cistoci i estetskom izgledu recepcije

informira posjetitelje o izletima i sadrzajima u Parku prirode

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je voditelju Sluzbe za promidzbene aktivnosti

SSS/KV

radno iskustvo od najmanje jedne godine
aktivno znanje engleskog jezika

polozen vozacki ispit B kategorije
probni rad 2 mjeseca

5.3 Tehnicki suradnik

Poslovi i1 zadaci:

radi na nabavi 1 skladiStu,

radi poslove odrzavanja upravne zgrade i drugih objekata Ustanove, te vodi brigu
o stanju istih

odgovara za ispravnost stanja objekata i instalacija, te o istom pravodobno
izvjesc¢uje voditelja sluzbe

radi poslove na odrzavanju okoliSa

¢uva objekte i opremu

radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

za svoj rad odgovoran je voditelju Tehnicke sluzbe i ravnatelju.
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- SSS/KV

- radno iskustvo od najmanje jedne godine
- poznavanje engleskog jezika

- probni rad 2 mjesec

5.4 Vozac

Poslovi i1 zadaci:
- obavlja poslove vozaca i dobavljaca
- obavlja manje intervencije na vozilima
- odgovoran je za primjeren izgled i pripravnost vozila
- prati propise iz podrucja sigurnosti vozila
- radi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog
- zasvoj rad odgovoran je voditelju sluzbe op¢ih i zajednickih poslova

- SSS odgovaraju¢eg smjera

- radno iskustvo od najmanje jedne godine
- polozen vozacki ispit kategorije D

- poznavanje engleskog jezika

- probni rad 2 mjesec

Clanak 22.

Na polozaje i zvanje sluzbenika i radna mjesta namjesStenika utvrdena ovim Pravilnikom
rasporedit ¢e se zaposlenici Ustanove prema stru¢noj spremi, radnom stazu i radnim
sposobnostima, s kojima ¢e ravnatelj Ustanove zakljuciti ugovor o radu.

Ugovorom o radu koji se sklapa sa sluzbenikom i namjestenikom odreduje se i unutarnja
ustrojstvena jedinica Ustanove u koju se sluzbenik rasporeduje na polozaj i zvanje, a
namjeStenik na radno mjesto.

U okviru istog polozaja, sluzbenici ili namjeStenici mogu se trajno ili privremeno
rasporediti na drugo radno mjesto u istoj ili drugoj ustrojstvenoj jedinici.

Clanak 23.
Postojece radno mjesto u Ustanovi moze se ukinuti uslijed:
- ukidanja unutarnje ustrojstvene jedinice
- unaprjedenja organizacije rada
- trajnog smanjenja obima poslova Ustanove
O nacinu rjeSavanja pitanja iz stavka 1. ovoga cClanka odlucuje Upravno vije¢e na
prijedlog ravnatelja.

Clanak 24.
U slucaju privremenog povecanja obima poslova u Ustanovi, a koje nece biti moguce
obaviti raspolozivim sluzbenicima ili namjeStenicima, ravnatelj Ustanove ¢e odluciti o
potrebi zaposljavanja novih sluzbenika ili namjesStenika na odredeno vrijeme, te ¢e se s
tim zaposlenicima zakljuciti ugovor o radu na odredeno vrijeme.
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IV. OVLAS,TENJA I ODGOVORNOSTI U OBAVLJANJU POSLOVA I
ZADACA USTANOVE

Clanak 25.
Ustanovu vodi i zastupa ravnatelj.
Ovlastenja ravnatelja utvrdena su Zakonom o ustanovama, Zakonom o zastiti prirode i
Statutom Ustanove.
Ravnatelj za svoj rad odgovara nadleznom Ministarstvu i Upravnom vijecu.
Ravnatelj je ovlasSten davati sluZzbenicima i namjeStenicima naloge i upute za rad, te za
obavljanje poslova i zadaca na koje su rasporedeni.
Strucni voditelj vodi i nadzire obavljanje stru¢nih poslova zastite, o€uvanja, promicanja i
koristenja Parka prirode.
Glavni ¢uvar prirode vodi poslove nadzora i odgovara za rad sluzbe cuvara prirode.
Celnici ustrojstvenih jedinica ovlasteni su odredivati prioritet izvr§avanja pojedinih
poslova i1 zadataka.
Celnici unutarnjih ustrojstvenih jedinica odgovaraju za poslove unutarnjih ustrojstvenih
jedinica koje vode.

Clanak 26.

U sluCaju potrebe izvrSenja planiranih ili neodloznih poslova zaStite, ocuvanja,
promicanja 1 koriStenja, kao i1 poslova nadzora, na prijedlog celnika unutarnjih
ustrojstvenih jedinica, ravnatelj je ovlaSten sluzbenike i1 namjeStenike privremeno
rasporediti na drugo radno myjesto, iste ili druge ustrojstvene jedinice, u pravilu na radno
mjesto iste vrste.

Iznimno, sluzbenici 1 namjestenici mogu se privremeno rasporediti na radno mjesto nize
vrste, ali im pripada pravo na pla¢u dotadaSnjeg polozaja ili radnog mjesta.

Clanak 27.
U slucaju potrebe izvrSenja planiranih ili neodloznih poslova, celnici ustrojstvenih
jedinica mogu izvrsenje pojedinih poslova povijeriti sluzbenicima i namjestenicima, izvan
poslova koji su u ovom Pravilniku posebno navedeni za pojedino radno mjesto.

Clanak 28.
Nalozi za izvrSavanje poslova i zadataka iz ¢lanka 26. 1 27. ovog Pravilnika u pravilu se
daju u pisanom obliku.

Clanak 29.
Sluzbenici i namjestenici duzni su savjesno i pravodobno obavljati povjerene poslove i
zadace, postujuci propise, pravila struke i naloge ravnatelja, odnosno druge ovlaStene
osobe.
Pravodobno izvrSavanje poslova i zadac¢a znaci njihovo obavljanje u okviru zadanih
rokova.
Stru¢no izvrSavanje poslova i zadaca zna¢i njihovo obavljanje sukladno zakonu i
pravilima struke.
Za svoj rad sluzbenici i namjeStenici odgovorni su pretpostavljenom voditelju i
ravnatelju.
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Clanak 30.

Ako sluzbenik ili namjestenik smatra da su nalozi ili upute ravnatelja, ili drugog
nadleznog ¢elnika za izvravanje poslova i zadada suprotni propisu i pravilima struke, ili
da bi uslijed njihova pridrzavanja mogla nastati $teta, duzan Jje na to upozoriti ravnatelja
ili drugog ¢elnika.

Ponovi li ravnatelj ili drugi nadlezni Gelnik svoj nalog ili uputu u pisanom obliku,
sluzbenik ili namjestenik duZan je postupiti po nalogu ili uputi ravnatelja, odnosno
drugog nadleZnog &elnika.

V. REDOVNO NAPREDOVANJE

Clanak 31.

Sluzbenik/namjestenik koji je za vrijeme radnog odnosa u Ustanovi kolovanjem,
prekvalifikacijom, radnim iskustvom ili vremenom provedenim na obavljanju odredenih
poslova stekao uvjete za drugo radno mjesto koje je za njega povoljnije ili je rasporeden
na radno mjesto nize stru¢ne spreme od one koju sluzbenik posjeduje, a u Ustanovi
postoji nepopunjeno radno mjesto odgovarajude struéne spreme, moZe se Odlukom
ravnatelja ili Upravnog vijeca rasporediti na odgovarajuée radno mjesto bez raspisivanja
Javnog natje¢aja, a sukladno ovom Pravilniku, Sistematizaciji radnih mjesta i Pravilniku
o radu.

V1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Ovaj Pravilnik donesi Upravno vijeée, a na prijedlog ravnatelja i u postupku koji je
propisan za njegovo dono3enje.

Clanak 33,
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plogi po
dobivenoj suglasnosti od Ministarstva zastite okolia i energetike.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem
ustrojstvu i na¢inu rada Javne ustanove ,,Park prirode Biokovo* ur. broj: 168/14 od 26.
veljace 2014. godine
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KLASA: 100-01/18-01/09
URBROV: 2147/01-26-376/18

Ovaj pravilnik objavljen je dana 0“] Di 2018. godine, na oglasnoj plo¢i Javne
ustanove ,,Park prirode Biokovo®, te je stupio na snagu dana_Q%. O% . 201s. godine.
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B I o KOVO JAVNA GNTANGYA LPARK PRIBODE BIOROVO™ W www.pp-biokovo.hr
THIR5 (0321 616 924 + Marineta 16, 21300

fark prirode Makarska
Nature park #4385 (0)21 616 924 AN HR6823300031100067040
i info@pp-biokovo.hr O 63685777958

KLASA: 214-01/18-01/09
URBROJ: 2147/01-26-377/18
Makarska, 21. svibnja 2018. godine

Na temelju odredbi &lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97,
47/99 i 35/08), ¢&lanka 134. stavka 1. podstavak 8. Zakona o zastiti prirode (NN 80/13 i
15/18) i ¢lanka 14. stavka 1. podstavke 8. u svezi ¢lanka 40. stavka 2. Statuta Javne ustanove
,Park prirode Biokovo" (Ur. broj: 941/14 od 24, listopada 2014. godine), Upravno vijece
Javne ustanove ,Park prirode Biokovo” na svojoj VI sjednici odrianoj 24. svibnja 2018.
godine, a vezano za 2. totku dnevnog reda, donijelo je

ODLUKU
(o dono$enju Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
Javne ustanove ,Park prirode Biokovo”)

1. Donosi se Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Javne ustanove ,Park prirode Biokovo" u
tekstu koji ¢ini sastavni dio ove Odluke (KLASA:612-07-1, URBROJ: 2147-01-26-699/2017-
1).

2. Pravilnik iz toke 1. ove Odluke prosljeduje se Ministarstvu zadtite okolisa i energetike
radi davanja suglasnosti sukladno ¢lanku 134. stavku 4. Zakona o zastiti prirode (NN 80/13
i 15/18).

3. Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

ObrazloZenje
Sukladno uputi pravne sluibe nadleinog Ministarstva, Ustanova je uskladila Pravilnik o

unutarnjem ustrojstvu za zahtjevima navedene sluZbe.
Zbog navedenog Upravno vijece donijelo je Odluka kao u izreci.

Predsjed ravnog vijeca

de?§c. WMarfo Siljeg




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZASTITE OKOLISA
IENERGETIKE
10000 Zagreb, Radnicka cesta 80
tel: +385 13717 111, faks: 43851 3717 149

KLASA: 011-04/17-01/167
UR. BROJ: 517-04-18-9
Zagreb, 13. lipanj 2018.

JAVNA USTANOVA

»PARK PRIRODE BIOKOVO*
Marineta 16, 21300 Makarska

gosp. Velimir Vidak-Buljan, ravnatelj

PREDMET: Suglasnost na Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Javne ustanove ,,Park
prirode Biokovo “
- suglasnost, daje se

Veza: KLASA: 700-01/18-01/02, UR. BROJ: 2147/01-26-426/18

Postovani gospodine Vidak-Buljan,

vezano za VaSe traZenje, zaprimljeno dana 12, lipnja 2018. godine, sukladno odredbama
¢lanka 134, stavka 4. Zakona o zastiti prirode (,,Narodne novine* broj 80/13 i 15/18) Ministarstvo
zadtite okoliSa i energetike je suglasno s Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Javne
ustanove ,,Park prirode Biokovo “ (KLASA: 100-01/18-01/09, UR. BROJ: 2147/01-26-376/18), u
tekstu koji je Odlukom o donoSenju Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i naginu rada Javne
ustanove ,,Park prirode Biokovo “ (KLASA: 214-01/18-01/09, UR. BROJ: 2147/01-26-377/18)
donijelo Upravno vije¢e Javne ustanove ,,Park prirode Biokovo “ na 6. sjednici dana 24. svibnja
2018. godine.

S postovanjem, : f—

MINISTAR
/"//.:"” v’

dr. s¢” Tomislav Cori¢



